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MANUAL DEL USO PERFIL ESTUDIANTE

l. INTRODUCCION

La plataforma virtual es sistema LMS (sistema de gestion de aprendizaje) que permite
mejorar la experiencia de ensefianza-aprendizaje entre los usuarios docentes y
estudiantes, en el cual el docente podra publicar y colgar: anuncios, comunicados,
recursos académicos (recursos de aprendizajes), evaluaciones, mensajeria, links, foros, y
tareas de las diferentes unidades didacticas asignadas.

Descripcion

El Q10 es un software en la nube que apoya la gestion académica, administrativa y de
educacion virtual para las instituciones de educacion.

Caracteristicas

El Q10 Académico se compone de varios modulos estratégicos que apoyan la gestion de
la informacion en diferentes niveles de la cadena de valor de su organizacion,
proporcionando un sistema integral en todas las areas relacionadas con los procesos

académicos, administrativos, comerciales y de educacion virtual.
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1. OBJETIVOS
Establecer el uso especifico de acceso y uso de todo el contenido y recursos en la
plataforma virtual (Q10), con el fin de mantener constante participacion e interaccion,
comunicacion entre el docente y estudiante en cada una de sus unidades didacticas
asignadas.
1. REQUERIMIENTOS
El sistema es una aplicacidon web, para la utilizacion de la aplicacion se debe contar con
lo siguiente:

e Tener acceso a internet.

e Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, otros)

e Usuario y contrasefia de estudiante

e Puede ingresar desde una Pc, Celular, Tablet o cualquier dispositivo.

IV. USUARIOS
El presente manual tiene como objetivo la administracion del uso de la plataforma virtual

q10 del Instituto Sabio Nacional Antinez de Mayolo.

CUADRO DE USUARIOS PRUEBA

TIPO USUARIO LINK USUARIO CONTRASENA
DOCENTE http://isam.q10.com/ | 04207266 04207266
ALUMNO http://isam.q10.com/ | 41414141 41414141
ADMINISTRADOR | http://isam.q10.com/ | 30303030 30303030

V. ROLES

Administrativo y Docente: El personal ingresard informacion en tiempo real sobre el
desempefio de sus estudiantes, ingresara notas de las unidades didacticas asignadas,
tareas, foros, recursos académicos. Crearan las unidades didacticas programadas donde
podra editar y colocar anuncios, recursos académicos, tareas, evaluaciones, foros, chat,

acceso a sus aulas virtuales programadas.

VI. MODULOS:



Institucional: Estudiantes, bienestar institucional, comunicados.
Académico: Evaluacion, horarios, educacion virtual (curso virtual y aula virtual)

Informe: Registros auxiliares
Con esta guia podremos conocer los alcances para el uso de la plataforma virtual Q10
Académico. Ademas de conocer y explorar las opciones que la plataforma permite usar

al docente.

VIl. INGRESO A LA PLATAFORMA Q10

1.- Ingresar desde el navegador: isam.q10.com

Q isam.g10.com

Figura 01

8-39a¢-4af8-aafb-e917c3ede217 B @)

2 https://site2.q10.com/login?ReturnUrl=%2F&aplent

ISAM Bienvenido a )
INSTITUTO SABIO NACIONAL ANTUNEZ
#HE DE MAYOLO

Ingresa a tu cuenta

Nombre de usuario
- - - " - - ’ SR e e
Bienvenidos al Instituto "Sabio Nacional
Contrasena
Antinez de Mayolo" B
[] Recordarme?

“Somos un Institucidn, formadora de profesionales técnicos de alta especializacién en el campo de la
Administracién de Empresa, Contabilidad, Desarrollo de Sistemas y Negocios Bancario y Financieros, con una
organizacion de trabajo en equipo, con prestigio reconocido y que brinda una formacién técnica vinculada a la Ingresar
demanda del mercado laboral, fomentando y practicando los valores de honestidad, puntualidad, responsabilidad,
respeto y transparencia con una filosofia crientado a la insercion de nuestros egresados al mercado laboral.” Olvidaste tu contrasefia?

. - ;Necesitas ayuda para iniciar sesién?
Conéctate a tus clases desde cualquier lugar “ B

eV -~
Figura 02

2.- Ingresar su usuario y contrasefia



Ingresa a tu cuenta

Nombre de usuario
Contrasefna

[J Recordarme?

Ingresar

:Olvidaste tu contrasefia?

:Mecesitas ayuda para iniciar sesion?

Figura 03

3.- Cambiar la contrasena

Una vez dentro del sistema, si desea cambiar la contrasefia, ubique en la parte superior
derecha de la pantalla el nombre del usuario y le da clic para que se pueda desplegar

el menu de opciones. Seleccione la opcion cambiar contrasefia:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

- >
| Inicio X+
« > C U & & nttps//site2.q10.com w5 9 v 0 :
Buscar personas Institucional +  Académico +  Informes VICTOR ANDRES ~
o Acerca de Q10
Cambiar Contrasefia

Cerrar sesion

i Realice sus comunicados de Correo Electrdnico con Q10!
Figura 4

contenidos

VIII.MODULO INSTITUCIONAL
En el mddulo institucional, el docente puede acceder a las siguientes opciones.

e Estudiantes.
e Bienestar Institucional.

I ISAM uscar personas |+  Académico v  Informes

Sabio Nacional Anttinez

de Mayolo Estudiantes

Bienestar Institucional

Figura 5



1 Estudiantes:
En esta opcion de estudiante, el docente tiene dos items: Observador de estudiante y

Observador.

Institucional - Académico - Informes

Estudiantes
' Bienestar Institucional Observador de Estudiante

| Observador

Figura 6

1.1 Observador Estudiante:
Cumple la funcidn de bitacora para que el docente registre comentarios de los alumnos

que tenga asignados. Estos comentarios estan agrupados en categorias que crea un

usuario administrativo:

1 IsAaMe =
e T Estudiantes
Bienestar Institucional + | | ODservador e Estudrante )

| Observador
Damos clic sobre la lupa para ver
el listado de los estudiantes
Q asignados al docente

Informacién Académica

No se encontré el estudiante seleccionado, por favor realice la bisqueda de nuevo

Figura 7



Seleccionamos al estudiante que se le haré la observacion:

I IsAM

Buscar personas. Institucional ~ Académico ~ Informes

BT
- i ¢Ya tiene
uscar personas. Blsqueda avanzada
Q10 App-
(2 | ¢Incluir inactivos? Tipo: Estudiante S M o’ v i I‘P
Nombre Completo Numero de identificacion Tipo Acciones
AGUILAR BROWN JASPER 24988247 Estudiante @ ’o Qe ‘_\
12347 Estudiante ® 0 - \
ALZATE GAMBOA ISABEL MARIA 34968302 Estudiante @ i l
Angel Arango Lucia Martha 42678224 Estudiante ®
ARCHBOLD ARCHBOLD JOHNPIERRE 42873455 Estudiante @
ARIZA MARIN MILENA LUZ 22503544 Estudiante @

Figura 8

Se despliega la informacion del estudiante y seleccionamos la opcién de registrar

observacion:

I ISAM 3uscar personas Q Institucional ~ Académico ~ Informes
5

abjo Nacianal Antinez
de Mayolo

Napo

Alvarado
DNI 12347
Q Programa de especializacion en SIG €
Informacion Académica
Observador
[E——
Observador de Estudiante © Registrar observacion & Imprimir Observaciones
Buscar n Blsqueda avanzada ¥
Fecha Criterio Descripcion Creado Por
5/03/2018 Puntualidad Llaga tarde constantemente Lépez Ingrid

Figura 9



Seleccionamos un criterio de la lista desplegable y escribimos la respectiva observacion:

Registrar observacion

Criterio * Fecha*
Seleccione - 50372018 ==
| Seleccione
Puntualidad

Rendimiento Academico

Trabajo en Equipo

Creatividad
Aptitud profesional '
Figura 10
1.2 Observador:

cumple la funcidn de bitacora para que el docente registre comentarios generales que

tenga en cada una de las categorias creadas por el usuario administrativo.

"s AM instiucional = | Acagémico ~  Informes

Sabio Nacional Antiinez Estudiantes

de Mayolo

Observador de Estudiante

Bienestar Institucional |
|

Figura 11




2. Bienestar Institucional:
Es esta opcidn, el docente puede responder las encuestas que tenga asignadas por el

area administrativa de la institucién.

ISAM ——

SaboNamonalAn(uaez Estudiantes .
Bienestar Institucional Responder Encuestas
Figura 12

IX. MODULO ACADEMICO

En este mdédulo académico el docente puede acceder a las siguientes opciones:

e FEvaluaciones
e Horarios
e Educacion Virtual

IsaM —

Evaluaciones

Sabm Naclonal Antinez

Horarios
Educacion Virtual

Figura 13

1.1 Evaluaciones:
En esta opcion, el docente selecciona la sede y el turno que tiene asignado para dictar

clases en un periodo académico, luego selecciona la unidad didactica que esta

impartiendo y el curso que hace referencia a la misma:

I Is Institucional v Académico ~  Informes.

sth aaaaa -
R

Sede - Turno Unidad Didactica Curso

Principal - Mafiana /v Seleccione Unidad Didéctica - Seleccione curso ;

El docente selecciona la

sede y turno de donde El docente selecciona la unidad didactica
tiene programacion de que hace referencia al curso que estd
clase dictando para ése periodo académico

El docente selecciona el curso que esta
dictando para ése periodo académico

Figura 14

Una vez seleccionada la sede, turno, unidad didactica y el curso, se despliega un cuadro



informativo del curso que esta dictando el docente, con la lista de estudiantes del mismo

y los parametros de evaluacion establecidos por el &rea académica:

Busca s Docente: Ingrid Lopez
S S Horario esta semana: - Sin horario asignado -
Sablo oconal Anttnez
friies

Sede - Turno Unidad Didactica Curso
Principal - Noche - Técnicas de Comedor - Técnicas de Comedor (2015-1) -
Evaluaciones / Seleccione Capacidad/Criterio~ Guardadol
& Exportar a PDF & Exportar inasistencias Mostrar auditoria & Cerrar curso
e CE1 (11.11%) =
MISE EN |PRESENTA ANALISIS NOTA
N° ESTUDIANTE HIGIENE PLACE CION TECNICA GUSTATIVO LOGRO % INAS. FINAL =
Nota | R  Nota R | Nota R | Nota | R | Nota | R
1 | Emesto Carlos 0%
2 | Gallego Luz 0%
3 | Jaramillo Roberto 0%
4 | Lopera Patricia 0%
5 | Zea Daniel 0%

Figura 15

En el ejemplo anterior, el docente tiene un curso denominado técnicas de comedor,
con unos criterios de evaluacion establecidos por el area académica y que son Higiene,

Mise en place, presentacidn, técnica y analisis gustativo.

El area académica también establece la cantidad de sesiones o clases que se tendran en

el curso.

La labor del docente, es seleccionar cada uno de los criterios de evaluacion que se
tienen del curso e ir registrando las inasistencias o las notas que se vayan presentando

para cada sesion del curso que se tenga programada:

Sede - Turno Unidad Didactica Curso

Principal - Noche - Técnicas de Comedor - Técnicas de Comedor (2015-1) -

Evaluaciones ' Seleccione :!apaudadicmerwv

& Exportar a PDF = CXporta

rnasistent  \qSE EN PLACE & Cerrar curso
PRESENTACION CE1 (11.11%) 7
N°® ESTUDIANTE TECHICA I 'PW TECNICA GALJr\g;I;\I?I'\?O LOGRO % INAS. ;‘lz;t =
ANALISIS GUSTATIVO — —_—
M _t | Nota R | Nota | R | Nota|R
Emesto Carlos 0%
2 | Gallego Luz 0%
3 | Jaramillo Roberto 0%
4 | Lopera Patricia 0%
5 | ZeaDaniel 0%

Figura 16: Seleccion de capacidad terminal y criterio de evaluacion



Sede - Turno Unidad Didactica Curso

Principal - Noche - Técnicas de Comedor - Técnicas de Comedor (2015-1) N

Evaluaciones ' CE1~ J HIGIENE

& Exportar a PDF Mostrar auditoria + Asignar clases a criterios de evaluacion

N° ESTUDIANTE PROMEDIO | :

‘ ‘ |

[[1_| Emesto carios Una vez asignado el criterio |

2 | Gallego Luz a evaluar, asignamos una

3 Jaramillo Roberto clase o sesi6on del curso,

4 Lopera Patricia dando clic en asignar clases

5  ZzeaDaniel o criterios de evaluacién

Figura 17: Asignacion de criterio a evaluar en una respectiva sesion de clase

Al dar clic “en asignar clases a criterios de evaluacién”, se abre un recuadro con el
criterio seleccionado a evaluar y el detalle de las sesiones programadas para el curso.
Seleccionamos una sesion de la lista desplegable, las cuales se iran consumiendo a
medida que el docente vaya haciendo registros en cada una de ellas, ya sea para

registrar las inasistencias de ese dia 0 una nota programada para esasesion:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacion * Horario *

HIGIENE | Seleccione -

Seleccione

22/06/2015 05:00 - 0700
‘ 26/06/2015 05:00 - 0700
Descripcion 12/09/2017 07:00 - 09:00
| 25/09/2017 05:00 - 06:00
20/02/2018 05:00 - 06:00
22/02/2018 05:00 - 08:00

MNumero de indicadores *

Cancelar Aceptar

Figura 18: seleccion de horario para registrar una nota o inasistencia

Si para esa sesion relacionada al criterio de evaluacion no hubo nota, entonces en el

recuadro que dice “numero de indicadores” registramos el nimero cero; luego



registramos el nombre de la clase y la descripcion de la misma, luego damos aceptar:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacion * Horario *

HIGIENE 2210672015 05:00 - 0700 -
MNumero de indicadores * Nombre de la clase ™

0 / Clase magistral
Descripcion

Se presenta el protocolo de higiene que se debe tener con las manipulacion de los alimentos ‘

Cancelar Aceptar

Figura 19

Registro de cantidad de indicadores: cero= registro solo de inasistencias, 1, 2 0 mas

cantidad de notas registradas para ese dia.

Sede - Turno Unidad Didactica Curso

Principal - Noche - Técnicas de Comedor - Técnicas de Comedor (2015-1) -

Evaluaciones ' CE1~ ' HIGIENE
B Exportara PDF || Mostrar auditoria \ l Registro de sesion seleccionada ' v Asignar clases a criterios de evaluacion
1 [
N ESTUDIANTE PROMEDIO =
| |

Emesto Carlos
Gallego Luz
Jaramillo Roberto
Lopera Patricia
Zea Daniel

[T R Y

Figura 20
Como en el ejemplo anterior se registrd cero indicadores, solo hay una columna para
registrar la inasistencia del curso. Nota el sistema por defecto interpreta que todos los
alumnos han asistido a la clase si es que no se registra inasistencia alguna. Cuando se le
registra la inasistencia a un alumno, la equis que esta dentro de la celda se torna color



rojo.

Si seleccionamos en el recuadro de niimero de indicadores un nimero diferente a cero,

implica que para esa sesion se registraran la cantidad que corresponden al indicador:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacion * Horario *

HIGIENE 22/06/2015 05:00 - 0700 -

Nimero de indicadores * Nombre de la clase *

Taller

Descripcion

Los alumnos presentan el taller de hijiene ‘

Cancelar Aceptar

Figura 21

Como se ha registrado el indicador “uno”, implica que para esa clase se va a registrar

una nota.

Evaluaciones | CE1~v / HIGIENE

& Exportar a PDF Mostrar auditoria v Asignar clases a criterios de evaluacion

2210612015 |
N° ESTUDIANTE

E Emesto Carlos

Gallego Luz

PROMEDIO |

T+

13.0
14.0
0.0

15.0
11.0

2

3 Jaramillo Roberto
4  Lopera Patricia

5  ZeaDaniel

Figura 22
Se genera una columna para el registro de nota, segun lo sefialado en el indicador, mas la
columna de inasistencia.



El area académica es quien determina el porcentaje de tolerancia de inasistencia de un
programa, lo cual quiere decir que, si se determina un porcentaje de 10% de tolerancia
de inasistencia y un curso tiene 10 sesiones o clases programadas, con un registro de

unainasistencia para el alumno, automaticamente queda reprobado en ese curso.

Sin embargo, hay casos en que las inasistencias son justificadas por el alumno a través
de una orden médica, por ejemplo. Para estos casos, el docente registra la inasistencia
y el area académica registra la justificacion de esta falta del alumno para que no se vea

af_ectado:

EWWSF—aE n

Cancelacion por Inasistencia

Al ingresar esta inasistencia se le cancelara el curso al estudiante ¢ Desea Continuar?

Opcionalmente puede agregar una justificacion para que este evento de inasistencia no
cause la cancelacion.

I © Agregar Justificacion ]

Figura 23 agregar justificacion

Cancelacion por Inasistencia »x

Al ingresar esta inasistencia se le cancelara el curso al estudiante ; Desea Continuar?

COpcionalmente puede agregar una justificacion para gue este evento de inasistencia no
cause la cancelacion.

Estudiante \ Justificacion

Crden médica presentada por el estu diante.|

Registro de la justificacian de
inasistencia

Cancelar Aceptar

Figura 24 registro de la justificacion



En la visualizacion general de las evaluaciones para el curso, hay otros recursos como
exportar a PDF las notas registradas por el docente, exportar en PDF el detalle de las
inasistencias registradas y mostrar auditorias, las cuales indican quién ha sido la Gltima
persona en modificar una nota (las notas solo las puede modificar el docente o el

personal de area académica que tenga los permisos para ello).

Sede - Turno Unidad Didactica Curso
Principal - Noche - Técnicas de Comedor - Técnicas de Comedor (2015-1) -
Selecaone Capacidad/Criterio~
& Exportar a PDF & Exportar inasistencias Mostrar auditoria & Cerrar curso
CE1 (11.11%) -~
5 MISE EN | PRESENTA ANALISIS -~ NOTA -
N ESTUDIANTE HIGIENE PLACE CION TECNICA GUSTATIVO| LOGRO % INAS. FINAL =
Nota | R | Nota | R | Nota | R | Nota | R | Nota | R
Emesto Carlos 13.0 13.0 0% 14
2  Gallego Luz 14.0 14.0 0% 1.6
3  Jaramillo Roberto A 00 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 4% 0.0
4  Lopera Patricia 15.0 15.0 0% 1.7
5  ZeaDaniel 11.0 11.0 0% 1.2

Figura 25

1.2 Horarios:
En esta opcion el docente puede ver la programacion de su horario de clases por dia,

semana y mes, incluso puede imprimirlo:

Evaluaciones

Horarios

Educacién Virtual

Figura 26

Hoy < >  marzo 2018 I & Imprimir  Dia Semana | Mes
lun. vie. sab. dom.
2 3 4
8:30 Técnicas de Comedor 8:30 Técnicas de Comedor
Técnicas de Comedor Técnicas de Comedor
9 10 "
8:30 Técnicas de Comedor 8:30 Técnicas de Comedor
Técnicas de Comedor Técnicas de Comedor
16 17 18
23 24 25
30 31

8:30 Técnicas de Comedor
Técnicas de Comedor

Figura 27 horario detallado por mes



1.3 Educacion Virtual:

En ésta item, el docente tiene dos opciones, Cursos virtuales y aula virtual:

ISAM

sabio ;ggunal Antiinez Evaluaciones

Horarios

Educacion Virtual Cursos Virtuales

Aulas Virtuales

“Figura 28 -

1.4 Cursos Virtuales:

En esta opcidn, el docente puede crear plantillas virtuales para los cursos que tenga
asignados en el periodo académico, con las cuales puede estructurar las lecciones del
curso de forma virtual e implementar una serie de recursos como contenidos, foros,
tareas, evaluaciones en linea y estadisticas de las interacciones virtuales que tienen los

alumnos.

Cuando un curso tiene interaccion virtual, éste se pone de color azul:

n < Exportar Busqueda al Por cada curso asignado que tenga el docente, éste puede crear una plantilla virtual para el
curso. Esta plantilla virtual contiene una serie de recursos para interactuar con los
estudiantes como contenidos, foros, tareas, evaluaciones en linea. Ademas se pueden
compartir documentos y videos

Periodo: 2015-1 Cursos asignados al arrera: Todos

docente para el
periodo académico

T

Curso eriodo Asignatura Docente Estado Acciones
Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) 2015 Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) Astrid Samira Palacios Gomez Disponible

Laboratorio de Sistemas 2015- Laboratorio de Sistemas Astrid Samira Palacios Gomez En Progreso ® X
Matematica Aplicada 2015 Matematica Aplicada Astrid Samira Palacios Gomez En Progreso ® X
Motores de Combustion Interna Otto 2015 Motores de Combustion Interna Otto Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +
Organizacion de la Produccion 2015 Organizacion de la Produccion Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +
Organizacion de la Produccion 2015-1 Organizacion de la Produccion Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +
Pasteleria Avanzada 20151 Pasteleria Avanzada Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +
Préactica de Taller 2015-1 Préactica de Taller Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +
Prevencion de Riesgos 2015- Prevencion de Riesgos Astrid Samira Palacios Gomez Disponible +

Figura 29

Para la configuracion virtual de los cursos, el docente selecciona el curso que desea
gue tenga este tipo de interaccion y en la columna acciones le da clic en el icono de

(5+97

Esta interaccion virtual del curso la puede configurar el docente en cada ciclo
académico para los cursos que tenga asignados o el personal del area académica puede
elaborar plantillas de los cursos virtuales mas generalizados y estandarizados para solo

asignarselas al docente y que éste solo actualice cierta informacion de la plantilla



virtual.

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

Recursos a implementar dentro de las lecciones:
contenidos, foros, tareas y cuestionarios
Anuncios

El docente en ésta opcion puede regisirar los anuncios que desee y subir
archivos|

&, Cargar archivo

11/032018 =]

Adjuntar documentos para
que el alumno los pueda

i i descargar
Proximamente habran anunci

Usando 0.0 B de 100 MB
0%

V

Lecciones .
Creaci6n de lecciones o

contenidos del curso

No hay registros, cree uno nuevo

© Crear leccion

o Foros

No hay registros, cree uno nuevo

E Tareas

No hay registros, cree uno nuevo

Figura 30 elementos del curso virtual

Laboratorio de Sistemas

Anuncios

Palacios Gomez Astrid Samira
hace 6 dias

ﬂ e x

La préxima semana tendremos la entrega de las tareas correspondientes a la
Leccién "Unidad 2. Conozcamos la hoja electronica”

No habra segunda entrega, participemos activamente en todas las actividades
preparadas.

@ Libro1.xisx [x)

Usando 1.4 MB de 100 MB
| 1%

Lecciones © Crear leccion

1. Unidad: Aprendiendo a manejar PowerPoint

2. Unidad: Conozcamos la hoja electronica de Microsoft

3. Unidad: El Intemnet, una ventana para acercamos al conocimiento del mundo
4. Unidad: Aprendiendo a hacer empresa

Material nueva reglamentacion

H-

Foros © Crear foro

Figura 31 visualizacion de curso virtual con configuracion de anuncios del

docente y la creacion de lecciones que componen el curso.

Configuracion de lecciones: Damos clic en crear leccion o en el icono de maletin

blanco dentro del recuadro naranja.

© Crear foro

© Crear tarea




Crear leccion

Nombre de la leccién

Ti
leccién 1

Restringir fecha *

© si @ No Restringir la fecha de visualizacién del I

contenido para el alumno

Figura 32 creacion de leccion

Damos clic sobre la leccion creada para agregar recursos dentro de ella:

Usando 0.0 B de 100 MB "
0% BEBE. v ‘

Lecciones © Crear leccion

leccion 1

Figura 33 ingreso dentro de la leccion creada

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) CO— al=] 2o B
 leccién 1 HPLxP

No hay recursos dispenibles

recursos a la leccién creada

Damos clic para agregar los ~
+ Agregar Recurso

Figura 34 asignacion de recursos a la leccion seleccionada



Crear Recurso

Contenido Foro Tarea Cuestionario

Cancelar

Figura 35: Seleccion de los recursos que se pueden integrar a la leccion

seleccionada (contenido, foro, tarea, cuestionario o evaluacion en linea).

Contenido: En este recurso se puede registrar contenido como el syllabus de una

leccion bajo una hoja en digital que tiene funciones de Word:

| Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) i [ = 2 [0
Lecciones:
leccion 1
@ Syllabus del curso
[Fee [ ][a-@][8 1 5]z s+Msan--cac@sal 66+
SEMESTRE ACADEMICO 20184
I DATOS GENERALES
1.1. Nombre del curso : CONTAMINACION AMBIENTAL|
1.2 Codigo del curso B03154
1.3 Nimero de créditos 3
1.4 Duracion del semestre 17 semanas
1.5 Afio de estudios + 5° afio (Electivo)
1.6 Numero de horas 4
1.6.1. Horas de teoria 2
1.62. Horas de practica 2
1.7 Pre requisito Hidrobiologia
Ecologia General
1.8 Horario del curso
1.8.1 Teoria : Sabado: 10 - 12 horas. Aula 309
1.8.2 Practica Jueves: 14- 16 horas.
1.9 Profesor Responsable Iris Samanez Valer
1.10 Profesor de Practica Max Hidalgo del Aguila

Figura 36: elaboracion de syllabus de una leccion dentro del recurso “contenido”

A este recurso ‘“contenido” lo podemos editar o adjuntarle un archivo para

complementar la informacion del mismo:



Lecciones:
leccion 1

Contenido:
@ Syllabus del curso

SEMESTRE ACADEMICO

DATOS GENERALES
1.1. Nombre del curso
1.2. Cédigo del curso
1.3 Nimero de créditos
1.4 Duracion del semestre
1.5 Afio de estudios
1.6 Nimero de horas
1.6.1. Horas de teoria
1.62. Horas de practica
1.7 Pre requisito

1.8 Horario del curso
18,1 Teoria
1.8.2 Practica
1.9 Profesor Responsable
1.10 Profesor de Practica

20181

: CONTAMINACION AMBIENTAL
B03154.
=3
17 semanas
5° afio (Electivo)
4
2
2
Hidrobiologia

Ecologia General

Sabado: 10 - 12 horas. Aula 309
Jueves: 14- 16 horas.
Iris Samanez Valer

: Max Hidalgo dei Aguila

Figura 37

1de1 < >

S ———

| Editar
Eliminar
Archivos Adjuntos

" contenido “, lo podemos editar o

De igual forma el contenido de éste recurso
adjuntarle archivos.

Foro: este recurso sirve para crear una interaccion directa entre el docente y los

alumnos del curso, para realizar una presentacion o para discutir de un tema especifico:

Crear Recurso

Contenido

Tarea

Cuestionario

ST

Cancelar

Figura 38



Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) BaBRA -

Lecciones:
leccion 1

Presentacion general » [ Titulo del foro l

Estimados estudiantes, en éste espacio compartiremos una brebe presentacion personal y lo que esperan del curso.

Saludos,
Descripcion del foro
Foro Calificable * Capacidad Terminal * Criterio de evaluacion *
@ Si No Determinar si es un foro calificable o Seleccione - Seleccione v
s no. Silo es, se debe seleccionar la
capacidad y criterio de evaluacién del Clase ™ Descripcion Clase *
curso
Restringir Fecha * I Determinar si el foro tiene una fecha de inicio y fin especifica l
Si ® No
Cancelar- |- (W
Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) o —— (=] ofE
Lecciones
leccion 1 2de2 |<||>

=g
\}.-, ] Presentacion general

Estimados estudiantes, en éste espacio compartiremos una brebe presentacion personal y lo que esperan del curso

Saludos

Respuestas (1) Detallado | Consolidado

mez Astrid Samira 2| (o] [

antes yo soy la profesora Andrea y estoy muy contenta de poderles acompafiar y experiencia
edes

Figura 40 vista general del foro

Tarea: En este recurso, el docente puede compartir los parametros de una tarea para
que el alumno presente una tarea y la adjunte a través de la plataforma. En esta seccién
el docente también puede compartir videos formativos a sus estudiantes:



Crear Recurso

[ Contenido ] | Cuestionario

Cancelar

Figura 41 recurso tarea

Descripcién de la tarea

Tarea Calificable * . . ci in Criterio de evaluacién *
i Identificar si la tarea es —
@ Si oMo N — = s
calificable
Nombre Clase * Descripcién Clase *
Determinar fecha inicio y fecha fin para

ReslnnqirFecni» S s
o si ®

Figura 42 elementos que componen el recurso “tarea”

En la seccién de la tarea, el docente puede verificar quienes han sido los estudiantes
que han entregado la tarea, los que han sido evaluados y los que estan pendientes:



Ampiente y Uesarrolio (VIR TUAL) [—— ooEaE

leccion 1

D Cuidado del medio ambiente

Cappokdea Termnat: M

& o ‘0 o
Visualizacién de los estudiantes '
que responden la tarea cae

Comentarios del docente referente al
/ trabajo entregado por el estdiante
’ registro de nota

Figura 43

Capacidad Terminal: CSMA Criterio de evaluacion: Exposicion Nombre Clase: clase de reflexion

Entregados @ Evaluados @ Pendientes @) Excepciones

Gallego Luz
hace 8 minutos

Estimada Profesora, adjunto la respuesta de las preguntas.
Saludos

Preguntas_taller_de_medio_ambiente.docx

Palacios Gomez Astrid Samira S
hace unos segundos
Muy bien Luzl!

Nota: 14.0

Figura 44 registro nota de la tarea

Cuestionarios o evaluaciones en Linea: en esta dependencia el docente puede
configurar sus examenes en linea para que el alumno responda desde su plataforma
ingresando a través de su computadora, Tablet o celular, con su usuario y contrasefia

asignado.



Crear Recurso

Contenido o [ Cuestionario ]

Cancelar

Figura 45 recurso de cuestionarios o evaluaciones en linea

Estos examenes se configuran para que tengan una duracion especifica, dia, hora y
fecha para realizarlo, nimero de intentos, visualizacion de respuestas una vez el
alumno envia su examen, nimero de preguntas que puede visualizar el estudiante por
pagina, que las preguntas se muestren de forma aleatoria y que el alumno pueda

retroceder para revisar las preguntas que estarespondiendo:

leccién 1

n Examen de conciencia ambiental * [ Nombre del examen ]

[[Foe  -|[m- -|[A-@|[B 7 W L|[:= = x[H=z 5 s|[==ooa|m:s FIEIERS

las preguntas de conciencia ambiental

“ [ Descripcién del examen

Cuestionario calificable * Capacidad Terminal * Criterio de evaluacion *

® Si O No ‘ Determinar si es calificable Seleccions = Salacdicor =
o no

Clase * Descripcion Clase *

Restringir Fechaj l Establece la fecha del examen

© Si ® No

; veces en que el alumno e o
[ duracién del examen l puede hacer el examen

Tiempo disponible (minutos) Intentos Di il Namero preguntas por pagina
30 I

Revisar preguntas Ver A g

© Si ® No © Si @ No 0 Si @ No

Figura 46 elementos que componen el cuestionario

Una vez configurados los elementos del examen en linea, se deben estructurar las
preguntas. El sistema ofrece varias opciones de preguntas: Verdadero / falso, Seleccion
Unica respuesta, Seleccion mdltiple respuesta, rellene los espacios, apareamiento,
descriptiva e importar desde un banco de preguntas en donde se va creando un



repositorio o back up de varias preguntas que se han creado previamente:

leccion 1

n Examen de conciencia ambiental

Responder las siguientes preguntas de conciencia ambiental

Capacidad Terminal

CSMA

Tiempo disponible

30 minutos
Revisar preguntas *

No

Preguntas Respuestas

No hay preguntas para este cuestionario

Criterio de evaluacion

Intentos Disponibles

Ver resultados *

Exposicién

1

No

Clase *

examen 1

Numero preguntas por paging

4ded (< >

5

Preguntas Aleatorias *

No

Verdadero / Falso

Seleccion Unica respuesta
Seleccion multiple respuesta
Rellene los espacios
Apareamiento

Descriptiva

Importar desde €l banco

=

Figura 47 configuracion de preguntas

+ Agregar Pregunta ]

Para este ejemplo de configuracion se selecciona la pregunta: verdadera / falso:

Crear Pregunta

Cuestionario Tipo de Pregunta

Examen de conciencia ambiental Verdadero / Falso

Descripcion *

Fuente ~|| Ta. ~||A- B-||B I U T

H=Q E @

@

A
4"

Los efectos de gas invernadero afectan nuestra capa de ozono?

Descripcidn de la
pregunta

Implica ampliar la explicacién de la respuesta
una vez el alumno envia el examen resuelto
body p

Respuesta Correcta Aplicar Retroalimentacion *
® Verdadero Falso ‘ Si_® No
—

Seleccién de la respuesta correcta para la prequnta

ﬂ | Puntes establecidos para la pregunta l

Figura 48 configuracion de pregunta falso / verdadero para el examen que se esta

Para el ejemplo de este caso, se estructura otra pregunta de carécter descriptivo al

cuestionario:



Editar Pregunta

Cuestionario
Examen de conciencia ambiental
Descripcion *
Fuente < || Ta.. ~||A- B-||B I
2R

=
i
i
i
,
i

Tipo de Pregunta

Descriptiva

Indique por qué los materiales de educacién virtual reducen el impacto ambiental

body p
Aplicar Retroalimentacion * Puntos *
Si @ No 10|

i e

11
o)

Permite Credito Parcial @

Si

No

Figura 49 de pregunta descriptiva

Una vez configuradas todas las preguntas del examen en linea, la visualizacién es la

siguiente:

u Examen de conciencia ambiental

Responder las siguientes preguntas de conciencia ambiental

Capacidad Terminal

CSMA

Tiempo disponible

30 minutos

Revisar preguntas *

No

Preguntas Respuestas

Criterio de evaluacién

Exposicién

Intentos Disponibles

1

Ver resultados *

No

o Los efectos de gas invernadero afectan nuestra capa de ozono?

Verdadero

Falso

@ Indique por qué los materiales de educacion virtual reducen el impacto ambiental

Figura 50

Clase *

examen 1

Numero preguntas por pagina

5

Preguntas Aleatorias *

No

Excepciones

+ Agregar Pregunta
10Ps. | | Verdadero / False | i &7 X
agregar la pregunta al
banco de preguntas o
repositorio
10Pss. | [ Beseriptval| | C k™ %

Una vez el aluno responde su examen en linea, el docente puede consultar las respuestas



de este:

B Examen de conciencia ambiental

Responder |as siguientes preguntas de conciencia ambiental

Capacidad Terminal

CSMA

Tiempe disponible

30 minutos

Revisar preguntas *

Criterio de evaluacicn

Exposicion

Intentos Disponibles

1

Ver resultados *

Mo Ne
ﬁ Consulta los resultados de los alumnos que
Preguntas van respondiendo el examen
Nombre Intentos Resultado
Emesto Carlos 0 01720 (0%)
Gallego Luz 1 20 /20 (100%)
Jaramillo Roberto 0 0/20(0%)
Lopera Patricia (] 0720(0%)
Zea Daniel (] 01/20(0%)

Clase *

examen 1

Niimero preguntas por pagina

5

Preguntas Aleatorias *

Ne
Excepciones
& Exportar Resultados
Uttimo Intento Nota Acciones
1110312018 200 ® W

Figura 51 resultados obtenidos por los estudiantes

Aulavirtual: Esta opcion de aula virtual se activacomo un servicio adicional a solicitud

de la institucidn y permite dictar clases en vivo de formaremota (clases sincronicas):

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

~ leccion 1

a Syllabus de/ curso
f Presentacion general

% Cuidado del medio ambiente

Esta opcion es para dictar
clases en vivo de forma
remota (clases sincrénicas)

n Examen de conciencia ambiental

Figura 52 aula virtual

Usando 0.0 B de 100 MB

S0

Hexd

+ Agregar Recurso

Estadisticas del curso: esta opcion permite visualizar el detalle de los alumnos

inscritos en el curso que tiene interaccion virtual, la cantidad de recursos que hay en

el avance progresivo de cada uno de los estudiantes:



Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

~ leccion 1

a Syllabus de/ curso

Presentacion general
% Cuidado del medio ambiente

D Examen de conciencia ambiental

Usando 0.0 B de 100 MB

0%

Permite ver el avance
porcentual de los
estudiantes inscritos en el
curso con las lecciones y
recursos que se tienen en
la plantilla virtual

Figura 53 estadisticas de los estudiantes

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

Estudiante Contenidos Foros
Emesto Carlos 1 1
Gallego Luz 1 1
Jaramillo Roberto 1 1
Lopera Patricia 1 1
Zea Daniel 1 1

Tareas

Usando 0.0 B de 100 ME

0%

Cuestionarios

Tiempo Total
0 segundos
1.02 horas
0 segundos
0 segundos

0 segundos

+ Agregar Recurso

QoRee-

Acciones

@
&
@
@

&

Figura 54 detalle de los alumnos del curso y la cantidad de recursos que se tienen

Al dar clic en un estudiante, se puede observar el Gltimo acceso del estudiante, tiempo

de conexion y el avance progresivo en cada uno de los recursos del cursovirtual:

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

Gallego Luz
Gastronomia

Ultimo Acceso: 11 de marzo de 2018, 2:29:05 pm.

Porcentaje: 40%

Tiempo en Curso: 1.02 horas

Lecciones

Nombre

leccian 1

n Cuestionarios

Nombre

Examen de conciencia ambiental

a Tareas

Nombre

Cuidado del medio ambiente

Intentos.

1

Estado

Evaluado

Resultados

Tiempo Progreso

1.02 horas so% (I

Uttimo Intento  Nota Acciones

20720 (100%) 1170372018 20.00

Fecha

Nota Acciones

11/03/2018 14:31:29 14.00

Figura 55

@

- &

Usand 0.0 8 da 100 ME
o



1.5 Aulas Virtuales:

Esta opcidn de aula virtual se activa como un servicio adicional a solicitud de la

institucion y permite dictar clases en vivo de forma remota:

| Q IsAM SCar personas... Q Institucional ~ Académico ~ Informes

Sabio Nacional Antanez
de Mayolo

Evaluaciones
Horarios

Educacion Virtual Cursos Virtuales

| N Aulas Vinuales

Figura 56

En la opcion de aulas virtuales el docente puede visualizar la programacién de su
préxima clase virtual, las clases virtuales ya dictadas y que quedan grabadas en la
plataforma, el detalle de conexion de los alumnos conectados en la clase, permitiendo
sacar un informe en Excel para determinar la hora de ingreso a la sesion y la hora en
la cual se retira de la clase; lo anterior con el fin de tener un control del tiempo en el

que el estudiante estuvo presente y tomarlo como un registro de asistencia.

Asistencia de Estudiantes

Estudiante Fecha ingreso Fecha Salida Duracion

Alvarado Napo 22/09/2017 09:43:33 22/09/2017 09:58:58 15 minutos

& Exportar

Figura 57 registro de clases virtuales ya dictadas y lista de estudiantes
participantes en ellas



X. INFORMES

En este moédulo el docente puede consultar informes como el de “plantilla de
estudiantes” que es un formato imprimible del listado de estudiantes por curso que se
tenga asignado, con campos para registrar las inasistencias que se presentan en la clase

o la respectiva nota para esa sesion, todo de forma manual.

Lo anterior es para facilitar al docente los registros de inasistencias y notas por clase,
en caso tal no se cuente con un equipo en el momento para ingresar a la plataforma del
Q10 Académico.

I Is SCar personas. Insfitucional Académico ~  Informes

Sabio Nacsonal Antiner
e Nioyoin

Informes Filtar |

Favoritos [# Editar Favoritos

Aqui puede establecer sus informes favoritos, editar Favoritos.

= Gestién Académica

Planillas de Estudiantes

Figura 57: seleccion del informe “plantillas estudiantes”

Al seleccionar el informe “plantillas docentes” dando clic sobre éste se despliega un
menU para que el docente complete la informacion del curso que tiene asignado y

pueda descargar el formato imprimible o reporte:



Planilla

Permite obtener el listado de los estudiantes para que los docentes puedan registrar de manera
manual notas e inasistencias.

Al dar clic en “cargar reporte” se obtendra un informe descargable en varios formatos

(pdf, xls, xlsx) listo para imprimir con la informacion del curso seleccionado y los

Sede - Turno *

Unidad Didactica*

Principal - Noche

Técnicas de Comedor

Curso* Técnicas de Comedor (2015-11) ~
Tipo Informe Asistencia Evaluacion
& Asistencia y Evaluacion
Asistencia (Firmas)
Cargar reporte
Figura 58

estudiantes inscritos en el, para el registro de inasistencias y notas por sesion:

IsAM

bis Nacional Anti ddigo:
Sablo Naconal Aminez  Cigo: 01

Unidad Didactica: Técnicas De Comedor
Carrera: Gastronomia
Curso: Técnicas De Comedor
Fecha Inicio: 06/07/2015

| N° Apellidos y Nombres
| 1 |Alvarado Lilia
| 2 |Alvarado Napo

Estudiantes NO Formalizados: Jose Alvarado

Version: 0.1

INSTITUCION DEMOSTRACION

PLANILLA DE ASISTENCIA Y EVALUACION

Docente: Ingrid Lopez
Sede - Turno: Principal - Noche
Periodo: 2015-I1
Fecha Fin:| 18/12/2015

ASISTENCIA

TOTAL

Fecha Version : 25/02/2014

Aula
01-105
01-105
02-503
001- SISE
10

Pagina: 1de 1

Horario
Lunes 6:00AM - 12:00PM
Martes 6:00AM - 12:00PM
Martes 6:30AM- 8:00AM

Sédbado 5:00AM- 9:00AM

EVALUACION

Figura 59 plantilla de asistencia y evaluacion por curso.



