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1. PRESENTACION

Este documento elaborado por el Centro de Recursos de Informacion y del
Conocimiento es una guia de orientacion sobre el uso, busqueda, recuperacion y
atributos que presenta el interfaz de Digitalia y que destinado a todos los usuarios de

la comunidad estudiantil

2. OBJETIVO GENERAL

Elaborar un documento de referencia sobre el uso y funcionamiento de la Biblioteca
para los usuarios del IES Sabio Nacional Antinez de Mayolo.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Facilitar a través de este documento una herramienta de uso para el desarrollo de
habilidades de busqueda y recuperacion de informacién en el catdlogo de la
biblioteca

e Profundizar en la cualidades y bondades que posee el catalogo de biblioteca
Digitalia ingresando el usuario y contraseiia

4. ALCANCE

Esta dirigido a todos los usuarios del Centro de Recursos de Informacion y del

Conocimiento del IES Sabio Nacional Antliinez de Mayolo.

5. REQUERIMIENTOS

El sistema es una aplicacion web, para la utilizacion de la aplicacion se debe tener contar

con lo siguiente:

. Tener acceso a internet.
. Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, otros)
. Usuario y contrasefia de estudiante

. Puede ingresar desde un Pc, Celular, Tablet o cualquier dispositivo.
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6. ACCESOS A LA BIBLIOTECA

PASO 1: Ingresar al campus ISAM

LINK NOTA

https://isam.q10.com/ Ingresa a tu cuenta

Para acceder al campo

virtual deben utilizar el Nombre de usuario
usuario y contrasefia que
se le fue asignado Contrasefia

[J Recordarme?

USUARIO NOMBRE CONTRASENA

ALUMNO 41414141 41414141

PASO 2: Ingresar a la biblioteca ISAM
Al ingresar a la plataforma el alumno tendra que ubicar el cursor y darle clic en laimagen que dice Biblioteca

tarde, podamos abrazarnos y sonreir con la satistaccion de la tarea cumphda.

Alumnos, sean pues bienvenidos a este nuevo semestre academico 2022-1,
que hoy da inicio en nuestra institucién. Desedndoles el mejor de los éxitos.

Recordandole que contamos con los siguientes Servicios que se
encuentran a su disposicién

‘Haz clic sobre la imagen

Asesores
Educativos

BIBLIOTECA- / : Clic sobre laimagen Biblioteca Virtual
VIRTUAL =


https://isam.q10.com/
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PASO 3: Acceso al Catdlogo de Contenido

digitalia T = suscr oo st Q  Buscador Avanzado @

@6

1

COMERCIALES ~ Ak ehmomo Cosspes
REGIONALES
Y EL TLCAN educaci6n, la filosofia,

SR Ia histaria,Ia ética, 173
la politica, el derecho
¥ labioética

Teliarn
=g | -
~ , !
U -

33 LOS LIBERTADORES

Titulo ~

Q  Buscador Avagzado @

NOVEDADES ~ EBOOKS  EJOURNALS  ECOLLECTIONS  EDITORIALES

BUSCADOR AVANZADO

Texto-Completo

AND ~ Texto-Compieto

+ Aiadir Campo.

Mas Opciones

Afo de Cualquiera - a Cuaiquiera
Publicacion:

Materia Cualquiera v Cualquiera v Cualquiera v Cualquiera v Cuakuiera

Edrtor Cualquiera

Tiene dos formas de descubrir nuestro catalogo de
contenidos:

1. Botones de labarra superior.
2. Busqueda simple o avanzada.

1. Botones de la barra superior

En la barra superior puede encontrar cinco accesos

directos.

e Novedades
Puede acceder a todas las novedades,
algunas de las cuales también se muestran en
la pagina principal.

e Ebooks
Encontrara el acceso al catdlogo de libros
electrénicos. Al hacer clic en “Ebooks”,
accedera a la clasificacion por materias.

e Ejournals
Accedera al listado alfabético de revistas
electronicas, donde también podrd navegar
por materias, si lo desea.

e Ecollections
Accedera a las colecciones predisefadas.
Estas colecciones tematicas comprenden
tantos libros como revistas y pueden incluir
una o varias materias de la clasificacién de
materias vista anteriormente.

e Editoriales
Por ultimo, al hacer clic en “Editoriales”
accedera al listado de todas las editoriales que
integran la base de datos.

2. Busqueda simple o avanzada

Busqueda simple
En cualquier momento puede hacer uso de la busqueda
simple del catalogo.

Blsqueda avanzada
En primer lugar, podemos seleccionar el campo en el
gue deseamos buscar, tal y como haciamos en la
busqueda simple.
En segundo lugar, podemos afiadir un segundo
término o frase de busqueda y hacer una bldsqueda
booleana.
Si selecciona:
v" AND: los resultados contendran los dos términos.
v" OR: los resultados contendran alguno de los dos
términos.
v" NOT: los resultados contendran el primer término,
pero no el segundo.
Podemos afadir todos los campos que creamos
convenientes para hacer mas especifica nuestra
busqueda.
Por otro lado, podemos filtrar la busqueda si indicamos
una o varias de las siguientes
opciones:
- Afio de publicacion.
- Materia.
- Editor.
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Critica literaria ; Literatura espafiola

El desorden de lo visible

El desorden de lo visible
Introduccion a la poética
de Jenaro Talens
Autor: Diaz, Susana
Susana Diaz

Editor: Biblioteca Nueva
Coleccién: Estudios criticos de

literatura

ISEN: 8497425138

Lugar de publicacién: Madrid

Espaiia

Afio de publicacién: 2006
Bibloteca Nueva Paginas: 248

CDU: 821.134.2

Idioma: Espaol

Visores online:

o K

Opciones de descarga

A

Préstamo en
Adobe DRM

ole

ad: Préstamo

10: 20 dias

s: Lectura

Formato: PDF

Obtener Citacion

Una vez tenga localizado el libro, haga clic en la
imagen de la portada o en el titulo y accedera a la
ficha completa, donde encontrara todos los datos
del libro y el acceso tanto a los visores online como
a la descarga en préstamo

Puede desplegar el indice de los contenidos si hace
clic en “Tabla de contenidos”.

En la parte derecha encontrara las opciones de
visualizacion online del documento: en formato
PDF, EPUB, HTML o Audio.

Dependiendo del titulo, pueden estar disponibles
una o varias opciones.

Visores online:

= K

3.1 opciones de visualizacién

Page [ o 103

D ojiWm e

ANALISIS DE LA y
eficiencia
energetica

actividad hotelera

=0

Opclones de descarga ' ‘

Sl A

Modslided: Préstame Mebe 08
o 20 dins

cs: Loctura

410 BPUB / PDF

Visor PDF

Fijese que los campos “Coleccion” y “Editor” son

El visor PDF le permite realizar varias acciones para
hacer

la lectura mas fécil.
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digitalia

La cripografia
Hurn s Eeion, L1

Visor HTML

En este visor podra avanzar paginas mediante las
flechas situadas a los lados de las paginas o bien
navegar mediante la tabla de contenidos que aparece a
la izquierda de la pantalla.

Emirio Ficueroa REINOSO

Visor Audio

La sociedad unipefsonal permite escuchar el texto a la vez que se lee.

Ta iipicthocia de o Egulacion < o deeccho s 5 En cualquier pagina que haya texto (las imagenes no
pueden leerse), haga clic en el boton “Escuchar” para
comenzar la reproduccion del audio. Con los botones
siguientes puede pausar la reproduccion o pararla.
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Max Aub y a falsi
Table of Contents

Visor Audio

El visor epub le permite leer los libros que se

encuentran en formato epub.

Mediante el botén situado en la parte superior izquierda
tendra acceso a la tabla de contenidos a través de la

e cual podra navegar por los capitulos del libro.

s Pase las paginas con las flechas que se encuentran en

los laterales.

contempo

£ )\RECEPTACUIODELA
FALSIFCACION

PASO 4. descargar un texto completo

itica li ia ) Literatura espaiiola
Para poder descargar un texto completo desde
El desorden de lo visible 2 g Dlgltalla se necesita
— Visores online:
El desorden de lo visible . .. .
%-,w o I 0 | 1. instalar Adobe Digital Editions, un
‘;l programa gratuito, en su ordenador o
Estadics .,m;m: - Opciones de descarga diSpOSitiVO:
lireratuca AR ° http://www.adobe.com/es/products/digital
N: 8497425138 A g
; _— o -editions/download.html
Espaa 2. disponer de una cuenta personal en
2006 . . .
Biblioteca Nueva 248 Wi Dlgltalla
821.134.2 s 20k B
Espanol Legoars Podré leer y anotar en ebooks descargados en su
wr ordenador sin necesidad de estar conectado a
internet y podra almacenar hasta 5 libros de forma
simultanea.

Los periodos de acceso seran de 20 dias para
todos los documentos. Usted siempre podra
devolver los libros antes de que finalice este plazo.
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4.1 Instalando el Adobe Digital Editions

JAY Adobe Creatividad y disefio PDF y firmas electrénicas + Marketingy Commerce v Ayuday asistendia técnica + O inviar sesion|

ADOBEDIGITALEDITIONS ~ TechSpecs  FAQ  ReleaseNotes  Downloads  Sample ebook Library

Adobe Digital Editions 4.5.11 Installers

Lo yous e o an ican o dowriod el e the sl o o mchin o sl Ade Dl Ein seleccione su plataforma preferida y hacer clic en
For information on the Adobe Digital Editions' privacy policy, see here; for information on the general Adobe privacy policy, se here. e“a para descargar el insta'ador_ Luegol ejecute el
ouricd Dl St 45 scrtoch (4 instalador en su maquina para instalar Adobe

E——— . Digital Editions.

Seamless fulfillment of books across devices: With
other devices that belong t this consumer (activa

& App Store

Additional Downloads

Getting Started with Adobe Digital Editions eBook

The Geting Storted

Sample eBook Library

f PY ejecute el instalador Adobe Digital Editions en su
maquina para instalar

Advertencia de sequridad de Abrir archivo

¢Quieres ejecutar este archivo?

MNombre:  ChUsers\Usuario\Downloads\ADE_4.5_Installer (1).exe
Editor: Adobe Inc.
Tipo:  Aplicacién

De: Ch\Users\Usuario\Downloads\ADE 4.5 Installer (1).exe

Hecuter @ —cameerr —®  Hacer clic en “Ejecutar”

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

fl tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Solo gjecute software de
L

‘ ‘i Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, este
L

los editores en los que confia. ;Cuél es el riesgo?
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4.2 Registrar su cuenta en Digitalia

digitalia it -

DE¢

DEBE ESTAR REGIST  conrnass

Q  Buscador Avanzado [ ) @@ |

REGISTRO DE CLIENTE

Datos de acceso a Dighalia
Nombre y Apellidos*

E-Mail * :

Repetic E-Mail *

Contrasefia

Repetir Contrasefia=

Adobe Digital Editions instalado

Recuerde que es necesario registrarse en
Digitalia para poder acceder a los prestamos

Podré leer y anotar en ebooks descargados
en su ordenador sin necesidad de estar
conectado a internet y podrd almacenar
hasta 5 libros de forma simultanea.

Completar el registro con sus datos
Luego Confirmar y aceptar las condiciones
de uso

Y hacer clic en aceptar
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digitalia-order@digitalia.us 24n0v 2021 11:54 (hace 22 horas) Yy
parami +

digitalia

Querido cliente

Gracias por registrarse. Ahora podra acceder a mayores
funcionalidades en Digitalia. jEsperamos que disfrute de la
experiencial

Para completar el registro, tan solo necesitamos que confirme su

Revisar su correo en la seccion de recibidos
email haciendo clic en el botén "CONFIRMAR EMAIL"

0 en la seccién de Spam y confirmar su

digitalia e - i , =

SU CUENTA

L@ Luego de registrarse verifigue su nombre en
la esquina superior derecha

La evolucion de la
RaTatva audiovisual

L En la parte inferior, se muestra una lista de

los ultimos libros consultados




I BIBLIOTECA
SAM IES Sabio Nacional Antiinez de Mayolo Oma Nov-2071

PASO 5: Acceso al Catdlogo de Contenido

IDENTIDADES Y
. ORIENTACIONES SEXO-

IDENTIDADES Y GENERICAS NO BINARIAS
SEX0-GENERICAS =3

T Snens A continuacion, se le pedird que escoja el
formato en que desea descargar el libro, en
caso que haya mas de uno disponible:
Cuando lo haya seleccionado, se descargara
un fichero “URLLINK.acsm” a su
ordenador. Abralo con Adobe Digital

Editions.

¢Necesita ayuda para descargar o leer este

‘. ebook?

% 4 | Estantes - Todes los elementos (1) Ortenar por thuln

Autorizacién del equipo

@ Hacer clic en “desea autorizar
mi equipo sin un ID”

B (O

Cancelar Sguente
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iutnriza{ﬁn del equipo |

Autorizar el equipo sin un ID de proveedor
Si autoriza su equipo sin un ID de proveedor, los elementos protegidos con Adobe DRM que ya posea o descargue después solo
se podran leer en este equipo en particular. Estos elementos no se podran lesr en otros equipos o dispositivos ni se podrén

restaurar desde |a copia de seguridad si alguna vez necesita volver a instalar el sistema operativo.

Para autorizar el equipo sin un 1D de proveedor, haga dic en el botén Autorizar.

——® Hacer clic en Autorizar

Cancelar Volver ‘ | Autorizar b'—

_—

Anilisis de redes sociales

Goneeptos y técr

ocisl

1ZZMAY NEMES 515 CASTARCOA PARCIA

—e A continuacion, se muestra el
B e, libro

Este documento se ha realizado con fines de instruccién y ensefianza sobre uso y
funcionamiento de los Repositorios Digitales y Biblioteca Virtual dirigido a todos los
usuarios IES Sabio Nacional Antunez de Mayolo.

Nota se requiere que el estudiante tenga en su dispositivo mévil o pc Adobe Digital
Editions.
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. PRESENTACION

Este documento elaborado por el area de Experiencia Formativas en situaciones reales de trabajo
“EFSRT”, es una guia de orientacion para el uso, busqueda de una oportunidad laboral y destinado a todos

los alumnos de la comunidad estudiantil.

. OBJETIVO GENERAL

Elaborar un documento de referencia sobre el uso y funcionamiento de la Bolsa de trabajos - ISAM para

los alumnos del IES Sabio Nacional Antinez de Mayolo.

. OBJETIVO ESPECIFICO

Facilitar a través de este documento una herramienta de uso para la busqueda de una oportunidad laboral,

logrando acceder a las convocatorias de las empresas que demandan personal

. ALCANCE

Esté dirigido a todos los usuarios del IES Sabio Nacional Antinez de Mayolo

. REQUERIMIENTOS

Se requiere que el usuario tenga en su dispositivo mévil o pc tenga conexion a internet.
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6. ACCESOS A LA BOLSA DE TRABAJO

PASO 1: Ingresar al campo virtual ISAM

LINK

NOTA

https://ed.isam.edu.pe/

Para acceder al campo
virtual deben utilizar el
usuario y contrasefia que
se le fue asignado

Nombre de usuario

& Nombre de usuario

Contrasena

&  Contrasena

PASO 2: Ingresar a la Bolsa de trabajo ISAM

USUARIO

NOMBRE

CONTRASENA

ALUMNO

DNI del alumno

DNI del alumno
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Nuevas oportunidades ¥

Cursos a los que se ha accedido recientemente

PASO 3: Busqueda de una oferta laboral

BOLSA DE TRABAJO ISAM

5 tu oportunidad de encontrar ermpleo

WHATSADD ACADEMICO
ATENCION AL ESTUDIANTE

Bajar con la rueda del ratén y darle
clic en Bolsa Laboral ISAM

A continuacién, se presenta un
listado de ofertas laborales

v Recuerde que esta ordenado desde lo
mas reciente.

Dar clic a la oferta
de su interés

v Si no encuentra un empleo
reciente puede hacer clic en “VER
MAS EMPLEO”
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PASO 3.1: Busqueda de una oferta laboral - “VER MAS EMPLEO”

Tipo de Emples

Se encontraron 96 resultados, desde 131 10

Estado de Educacién

Lista de empleos

Encusntra los empleas que mejor se adaptena lo que buscas

) B 2o C 4 uicToR
=
AUXILIAR DE RRHH - SAN RAMON 9 X .
\%.\/‘
e
. - U

Completar los campos

Ubicacién

Empresa

Carrera

Tipo de empleo
Estado de educacion

ASANENENRN

Dar clic en “Buscar”

seleccionar la Oferta laboral
(ver paso 3)
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PASO 4: Postular a una oferta laboral

Seleccionar su sede y carrera
Luego hacer clic en “ENVIAR”

Opciones de postulacion

P AUXILIAR DE RRHH - SAN RAMON PERU

Sedem

En la siguiente pantalla se le muestra
la descripcion de la oferta laboral.

SOMOS CONSTRUCTORES ¥ PRODUCTORES DE ESTRUCTURAS A LA MEDIDA DE TU IMAGINACION

@ R urin - Pe: B mocursas H

Se le recomienda antes de postular revisar la

descripcion del puesto
40 Hiring Room v Lugar
v' Tiempo completo o medio tiempo
v' Salario

Descripeidn del puesto L.
v' Grado académico

MISION DEL CARGO:

Gestionar Ls administracian del Laknto umano y ealatiarar en Setividades sdmiisirativas de las proyectas

RETOS:

Requisitos

Beneficios

Dar clic a “POSTULAR AHORA”
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R0 — Postulsrms

Postularse con;

000

&
SEDEMI

AUXILIAR DE RRHH - SAN RAMON PERU

San Ramén, Junin, Peru

mpos obligatorios

DATOS PERSONALES

IDIOMAS

TRABAJO ¥ EDUCACION

Completar sus datos personales

——e Subir su Curriculo

REDES SOCIALES

[

o—

PREGUNTAS *

. ¢Cudl es su aspiracién salarial?

2. ;Ha tenido experiencia en la gestion de personal en proyectos constructivos?

3. ;Reside en San Ramén - Junin?

4. ;Tiene disponibilidad de trabajar en San Ramén Junin?

EXPECTATIVAS PERSONALES

e ins

—®
v" Ordena tus trabajos del mas nuevo al
mas viejo y no olvides indicar las fechas
de ingreso y salida.
Afiadir educacion
v'  Dar prioridad a lo méas relevante de tus
estudios, incluye informacion sobre
conocimientos ~ complementarios ~ como
idiomas, informatica, etc
—® Agregar sus redes sociales
v' Completar esta informacién es opcional,
pero sin duda puedes utilizarla a tu favor.
v El 80% de reclutadores busca
informacidon de sus candidatos en la web
y redes sociales. Ayudalos a encontrar
tus perfiles
| o Responder las preguntas

Seleccionar “acepto los términos y
condiciones” y “ENVIAR
POSTULACION”

Enviar postulacic'. \e

ARfadir su experiencia laboral



