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Contabilidad Básica

Recursos humanos (TRegistro, Plame,
AFP y Planillas)

Procesos de Registro de Compras, Ventas y
Conciliación Bancaria

Documentación (Clasificación, Registro y 
Ordenamiento) de Archivos

Herramientas Informáticas con Procesador 
de Textos (Word)

Operaciones Contables

Herramienta declaración SUNAT 

Análisis de Balance Contable

Herramientas Informáticas con Hoja de 
Cálculo (Excel)

Herramientas Informáticas con Software
Contables (CONCAR )
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